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 לפי תקות התכון והביה  תעודת גמר 5והל הפקת טופס 

 : כללי .1

(ד) לתקות התכון והביה (בקשה 21בהתאם לתקה  5והל זה מתאר את תהליך הפקת טופס 

  בתום תהליך הביה., 1970- להיתר, תאיו ואגרות), תש"ל

  ת הוהלמטר .2

  .5 להפקת טופסואת התאים  את תהליך עבודהמטרת הוהל היה להגדיר 

 הגדרות .3

כי המבה הושלם לפי תאי ההיתר, ואישור להשתמש בביין למטרות אישור  – תעודת גמר .3.1

(ד) לתקות התכון והביה (בקשה להיתר, 21, בהתאם לתקה 5הקבועות בהיתר, לפי טופס 

  .1970- תאיו ואגרות), תש"ל

  

  מסמכים ישימים .4

 תרשים תהליך (ספח א') .4.1

 (ספח ב') לתעודת גמרבקשה  .4.2

 

 הלים קשורים .5

  ))3והל  4הפקת טופס והל  .5.1

 

 שיטת העבודה .6

  

  5בחית המסמכים שהוגשו ע"י בעל ההיתר המבקש לקבל טופס  .6.1

 יבדוק כי כל הטפסים הדרשים מצאים והים תקיים.המפקח  .6.1.1

 במקרה והים מסמכים חסרים או לא תקיים, ידרוש תיקוים מבעל ההיתר.  .6.1.2

 

  : 5האישורים הדרושים לקבלת טופס  .6.2

 יש להציג מסמכי מקור בלבד .6.2.1

 .4לצורך הפקת טופס מילוי כל הדרישות וההתחייבויות המופיעות  .6.2.2

 מילוי בקשה לתעודת גמר (ספח ב') .6.2.3

 
 
 
 

 



  עיריית מודיעין מכבים רעות  4הל מס':  ו  1מהדורה: 
  אגף הדסה

  מחלקת פיקוח על הביה
  6 מספר עמודים:  ??מתאריך: קף ובת

  תעודת גמר הפקת   והלשם הוהל:  

 

  
2 

 

  

 ביקור סופי באתר הביה .6.3

 .ויתעד אותה בצילומיםיבקר באתר הבייה, יוודא כי הבייה היא בהתאם להיתר המפקח  .6.3.1

הל משל גם או/ו מהל המחלקה לפיקוח על הביהשל וות דעת ח תידרשמקרים חריגים ב .6.3.2

 .האגף לרישוי ופיקוח על הביה

 במקרה והבייה לא תואמת להיתר, יפעיל המפקח והל טיפול בעבירה.  .6.3.3

, 5במקרה והביה בהתאם להיתר, המפקח יפיק דוח ביקור סופי וימליץ על הפקת טופס  .6.3.4

 תעודת גמר.

 

 וסבב חתימות 5קת טופס הפ .6.4

 .תעודת גמר, 5טופס שי העתקים של  המפקח יפיק .6.4.1

  בקשה לתעודת גמר (ספח ב')טופס תעודות גמר את , 5 ופסלטהמפקח יצרף  .6.4.2
 .  4להשלמת התאים מטופס דרשים המסמכים הואת  

 המפקח יקבל את אישורם ואת חתימתם של: .6.4.3

 5טופס מהל המחלקה לפיקוח על   .א

 וועדהמהדס ה  .ב

 וועדה. חותמתאת יטביע המפקח  חתומיםהטפסים העל  .6.4.4

 

 לבעל ההיתר 5מסירת טופס  .6.5

 .תעודת הגמר על קבלת הטופס, 5המפקח יחתים את מקבל טופס  .6.5.1

 .תותאריך מסיראת ושל מקבל הטופס  שמו המלאאת ן ייצהמפקח י .6.5.2

 

 ועדכון המערכת הממוחשבת  תיוק הטופס .6.6

ואת שמו  5הביין, בציון תאריך מסירת טופס החתום בתיק  הותרעותק את המפקח יתייק  .6.6.1

 .המלא של בעל ההיתר
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  ספח א'

  תקות התכון והביהלפי , תעודת גמר 5טופס תרשים זרימה של הפקת 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 בעל ההיתר (או מי מטעמו, בצירוף יפוי כוח) המפקח

, 5מסירת הטפסים הדרשים לקבלת טופס 
 תעודת גמר

בחית הימצאות כלל הטפסים הדרשים 
 ותקיותם  

 השלמת המסמכים והאישורים החסרים

  
  

 הפעלת והל עבירה 

 לא

האם הביה בהתאם  כן
 להיתר?

כתיבת דוח ביקור סופי, 
המלצה על הפקת 

תעודת גמר , 5טופס 
בשי העתקים ותחילת 

 סבב אישורים 

כל המסמכים 
 קיימים ותקיים?

 לא

 כן

 ביקור סופי באתר הביה 

תעודות , 5חתמת מקבל הטופס ומסירת טופס ה
 גמר

 תיוק הטופס בתיק הביין
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  ספח ב'

  



  עיריית מודיעין מכבים רעות  4הל מס':  ו  1מהדורה: 
  אגף הדסה

  מחלקת פיקוח על הביה
  6 מספר עמודים:  ??מתאריך: קף ובת

  תעודת גמר הפקת   והלשם הוהל:  

 

  
5 

 

  

  

  



  עיריית מודיעין מכבים רעות  4הל מס':  ו  1מהדורה: 
  אגף הדסה

  מחלקת פיקוח על הביה
  6 מספר עמודים:  ??מתאריך: קף ובת

  תעודת גמר הפקת   והלשם הוהל:  

 

  
6 

 

  

  

  


